


لائحة واجراءات تتبع النقد من المتبرع للمستفيد 

: تمهيد  

لمستفيديناإلىوصولهلضمانوذلكللمستفيدالمتبرعمنالنقدبعنايةالجمعيةتتبع
المتبرعيننمالجمعيةعليهاتحصلوالتي،المقصودةالأغراضفيواستخدامهالمستحقين

يقومون -حكوميةمنصات_حكوميةجهاتأومانحةمؤسساتوأأفرادعنعبارهوهم
تعملوالتييتامالأ لرعايةأبناؤناجمعيةبهاتقومالتيوالأنشطةالبرامجتمويلفيبالمساهمة

.المختلفةستفيدينالمومتطلباتحاجاتتلبيةعلى

: الهدف
تهدف هذه اللائحة إلى تحديد الإجراءات والضوابط التي يجب اتباعها عند تتبع النقد من

. وذلك لضمان الشفافية والنزاهة في إدارة الأموال. المتبرع للمستفيد

 عن تنفيذ هذه اللائحة 
ً
الصلاحيات يكون مسؤولا

.  رئيس مجلس الإدارة أو من ينوب عنه



:الإجراءات

:   إلى ثلاثة أنواع (  التبرعات)تنقسم المنح (1) مادة رقم 
ي مسار وهي التبرعات التي تم تقييدها بشرط الداعم ولا يحق صرفها الا ف) تبرعات مقيدة • 

: اختيار الداعم سواء كانت نقدية أو عينية وتنقسم إلى 
برامج والأنشطة وهي التبرعات المقيدة في سبيل تنفيذ وتحقيق ال) تبرعات وهبات مقيدة نقدية -أ 

. المختلفة 
. ة والتي يتم صرفها في أوجهها الشرعيالمزكينالزكاة  وهي المبالغ الواردة من قبل -ب 
لمجال وهي التبرعات التي لا تخضع لشرط الداعم حيث يترك ا(  ) عامة ) تبرعات غير مقيدة • 

.  لإدارة الجمعية في التصرف بها حسب ما تراه مناسب سواء كانت نقدية أو عينية 
حقيق وهي الأموال الموقوفة والتي ترد لصالح شراء أو بناء أو قاف بهدف ت:  تبرعات أوقاف • 

. استدامة المالية في تغطية البرامج والأنشطة 

ار الداعم بها تسجيل وتقييد المبالغ الواردة  من قبل المتبرعين فور وصولها او اشع(  2)مادة  رقم 
وذلك قبل التصرف ( 1)واثباتها في الدفاتر المحاسبية ، حسب التقسيمات المذكورة في المادة رقم 

. بها أو صرفها  

ع ليتم عمل التقارير اللازمة وإبلاغ أصحاب الصلاحية واشعارهم بأرصدة المشاري( 3) مادة رقم 
ة العمل بها ومعالجتها وفق شروط الداعمين ولضمان عدم تكدس الأرصدة في سبيل خدم

. المستفيد بشكل أفضل 

ر سند يحق للجمعية استقبال التبرعات النقدية في مقر الجمعية فقط وتحري(  4) مادة رقم 
رار مجلس الإدارة كما يحق للجمعية  استقطاع نسبة معينة من التبرعات المقيدة بق. قبض بالمبلغ 

. مج والأنشطة وذلك لمقابلة المصروفات الإدارية التي تتكبدها الجمعية في سبيل تنفيذ البرا

 لأي  يحق للجمعية التأكد من السلامة القانونية للمتبرع والمبلغ المتبرع ب( 5)مادة رقم 
ً
ه تفاديا

. اخطار محتملة 



الدعم الى المستفيدين إيصال 

 (3)رقمالمادةعلىبناء6رقممادة
ً
تصنيفتمنأوبعدالتشغيليةالخطةعلىواستنادا

الخططوعملالمستفيديناحتياجاتدراسةيتمالداعمينشروطحسبوتبويبهاالتبرعات

.للصرفالمناسبة

سائل أو و استقبال طلبات المستفيدين عبر موقع الجمعية الإلكتروني يتم ( 7) رقم مادة 

. الاتصال الخاصة بالجمعية من بريد وجوال وحسابات مواقع التواصل 

:إلىويبهاتبتموالتيالتصنيفاتحسبالمستفيدينالىالمبالغإيصاليتم(8)رقممادة

وذلكالشرعيةااوجههفيصرفهايتموالتيالمتبرعينقبلمنالمحصلةالزكواتوهي:المالزكاة•

.الراجحيمباشرعبرالبنكيةحساباتهمعلىوالتحويلالمستفيدينبحصر

بحصرصرفهاتميوالتيالدائمةالشهريةالكفالاتلصالحالمقيدةالمبالغوهي:بأنواعهاالكفالات•

علىالمبالغتحويليتمبحيثشهريةصرفةخطوعململفاتهمسلامةمنوالتأكدالمستفيدين

.مباشرةحساباتهم

بعدقبلهممندمةالمقالطلباتحسبللمستفيدينصرفهايتمالتيالمبالغوهي:الكربتفريج•

كهربائيةزةأجهشراء،دينسداد،الكهرباءفواتيرسدادفيتتمثلوالتياحتياجهمجدوى دراسة

.طارئةمساعدات،

الغذائيةلالالستبرعاتمثلللأسرالداعمةللبرامجالتبرعاتاستقباليتم:لأسردعممشاريع•

.اتالبطاقتلكعلىتشحنشهريةالغببمشرائيةبطاقاتعبرايصالهاويتموالكساء

الخدمةتقدمتيالالجهةأوالمستفيدحسابعلىإيداعهايتمالتيالمبالغوهي:التنمويةالمشاريع•

واللقاءاتبقاتوالمساوالترفيهوالتمكينوالتدريبالتعليمبرامجوتشملالجمعيةلمستفيدي

.الخ...التشجيعيةوالمكافآتالتقويةودروسالاجتماعية

 



تمت 

: المراجع
.  نظام الجمعيات والمؤسسات الخيرية السعودي•
.  اللائحة التنفيذية لنظام الجمعيات والمؤسسات الخيرية السعودي•

:التطبيق في المملكة العربية السعودية
تطبق هذه اللائحة في المملكة العربية السعودية على جميع الجمعيات والمؤسسات 

القوانين الخيرية التي تتلقى التبرعات النقدية، ويلتزم المسؤولون عن تنفيذ هذه اللائحة ب
. واللوائح المعمول بها في المملكة العربية السعودية 


