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:مقدمة

ركائز الأحدالإرهابتمويلوجرائمالأموالغسلبعملياتالاشتباهمؤشراتسياسةتعد
 الماليةالرقابةمجالفيالجمعيةاتخذتهاالتيالأساسية

 
الأموالغسلمكافحةلنظاموفقا

التنفيذيةولائحتههـ،11/5/1433بتاريخ31/مرقمالملكيبالمرسومالصادر السعودي
افقاللاحقةالتعديلاتوجميع .السياسةهذهمعليتو

:النطاق

يةتعاقدعلاقاتلهمومنالعاملينكافةعلىالعامةالمسؤولياتالسياسةهذهتحدد
.الجمعيةفيوتطوعية

:البيان

:الإرهابتمويلجرائمأو الأموالغسلبعملياتالارتباطعلىتدلقدمؤشرات

 العميلإبداء.1
 
جرائمأو الأموالغسلمكافحةلمتطلباتالالتزامبشأنعاديغير اهتماما

.عملهونوعبهويتهالمتعلقةوبخاصةالإرهاب،تمويل

.الأخرى وأصولهأموالهمصدر توضيحأو عنهبياناتتقديمالعميلرفض.2

لاقتصادياأو القانونيغرضهاحيثمنواضحةغير صفقاتفيالمشاركةفيالعميلرغبة.3
.المعلنةالاستثمار استراتيجيةمعانسجامهاعدمأو 

مصدر أو /وبهويتهتتعلقمضللةأو صحيحةغير بمعلوماتالجمعيةتزويدالعميلمحاولة.4
.أمواله

أيأو الإرهاب،تمويلجرائمأو أموالغسلأنشطةفيالعميلبتورطالجمعيةعلم.5
.تنظيميةأو جنائيةمخالفات

.أخرى مصاريفأيأو والعمولاتبالمخاطر الاهتمامعدمالعميلإبداء.6

بدون ناعهوامتوترددهمجهول،موكلعننيابةللعملوكيلالعميلأنفيالجمعيةاشتباه.7
.الجهةأو الشخصذلكعنمعلوماتإعطاءفيمنطقية،أسباب

.معابشكلبأنشطتهمعرفتهعدمأو عملهلطبيعةوصفالعميلتقديمصعوبة.8

الاستثماري عالوضتصفيةطلبوجيزةمدةبعديتبعهالأجلطويلباستثمار العميلقيام.9
.الحسابمنالعائدوتحويل



.العاديةوالممارساتالعميلأنشطةبينكبير اختلافوجود.10

ةومحاولآخر لطرفلهالمستحقةالأموالتحويلالجمعيةمنالعميلطلب.11
.إليهاوالمحول الجهةعنمعلوماتبأيالجمعيةتزويدعدم

المعلوماتقتدقيبمتطلباتتبليغهبعدإلغاءهاأو صفقةتغيير العميلمحاولة.12
.الجمعيةمنالسجلاتحفظأو 

.تنداتالمسمنممكنقدر أقلفيهايستخدمصفقةإجراءاتإنهاءالعميلطلب.13

.مشروعةغير مصادر منإيرادالممتلكاتأو الأموالأنالجمعيةعلم.14

عنالمتوفرةالمعلوماتمعوالعملياتالتبرعاتتكرار أو قيمةتناسبعدم.15
.وسلوكهحياتهونمطودخلهونشاطهبهالمشتبه

.محظور بنشاطمعروفةأو معروفةغير لمنظمةالعميلانتماء.16

لا وبمافيهمبالغبشكلوعائلتهالعميلعلىوالرفاهيةالبذخعلاماتظهور .17
.(مفاجئبشكلكانإذاخاصة)الاقتصاديوضعهمعيتناسب

المسؤوليات

ملون يعالذينالعاملينجميعوعلىالجمعيةأنشطةضمنالسياسةهذهتطبق
لأموالاغسلبمكافحةالمتعلقةالأنظمةعلىالاطلاعالجمعيةوإشرافإدارةتحت
عندأحكامنمفيهاوردبماوالالتزامعليها،والتوقيعبهاوالإلمامالسياسةهذهوعلى
هذايفالوعينشر الماليةالإدارةوعلى.الوظيفيةومسؤولياتهمواجباتهمأداء

.منهابنسخةوالأقسامالإداراتجميعوتزويدالخصوص

هموالتزامإتباعهممنالتأكدعلىمتعاونينمعالتعاقدحالالجمعيةوتحرص
.الإرهابتمويلوجرائمالأموالغسلمكافحةبقواعد

تمت 



 

 محضر ضبط إداري
 

      

 .................. .............الموافق:  ..................يوم  .................ةأنه في تمام الساع
 المودع وصفته :حضر 
 سعودي وتم تعبئة النموذج      
 وافد جنسيته وتم تعبئة النموذج     
 شخصية اعتبارية وتم تعبئة النموذج      
 شركة مقيمة وتم تعبئة النموذج     
  لحساب الجمعية رقم  ................................كتابتا  .................مبلغ      إيداع     تحويل    تمو

   ........................................... على بنك  ........... ........................................
 ..................................................ويرغب المودع إرجاع المبلغ على حسابه رقم 

 ........................................................او على حساب آخر غير المحول منه رقم 
 عليه جرى التنويه ونأمل إتخاذ اللازم..و

 
 
 المحاسب                               الشؤون المالية                                المدير العام  
 
 

                        .......................                             ...............             
 .................... 

                                                           
 

 

 
 

 

 

 

 

 



 

 

 
 

  إسم المتبرع 

           رقم الهوية

  العنوان

  رقم للتواصل  

الحوالة المطلوب  
  ارجاعها

  سبب الإرجاع  

  تاريخ الحوالة  

رقم الآيبان لإرجاع  
  المبلغ 

  

 )مطابقة الوثائق الأصلية(نموذج إشتباه للمواطن السعودي

 تبليغ الإدارة التنفيذية 

 لجنة التدقيق والمراجعة الداخلية لإبداء مرئياتهم الى إحالة حالة الإشتباه  

 تحويل المعاملة للتحريات المالية في حالة تأكد الإشتباه 

ة إعتماد الشؤون المالية والإداري 
......................... 



 

 

 
 

  إسم المتبرع 

           رقم الهوية

  العنوان

  رقم جواز السفر  

  رقم للتواصل  

الحوالة المطلوب  
  ارجاعها

  سبب الإرجاع  

  تاريخ الحوالة  

رقم الآيبان لإرجاع  
  المبلغ 

  

 )مطابقة الوثائق الأصلية(للوافدين نموذج إشتباه 

 تبليغ الإدارة التنفيذية 

 لجنة التدقيق والمراجعة الداخلية لإبداء مرئياتهم الى إحالة حالة الإشتباه  

 تحويل المعاملة للتحريات المالية في حالة تأكد الإشتباه 

ة إعتماد الشؤون المالية والإداري 
......................... 



 

 

 
 

  رقم السجل التجاري  
رقم الهوية لصاحب  

           المنشأة  

   إرفاق التالي 

 
 التجارة والصناعة.السجل التجاري الصادر من وزارة  .˺
الترخيص الصادر من وزارة الشئون البلدية والقروية لمؤسسات الخدمات  .˻

 والمحلات الخاصة.
 عقد التأسيس إن وجد.  .˼
بطاقة الهوية الوطنية للمواطن السعودي صاحب المنشأة التجارية أو شركة   .˽

 الخدمات لها للتأكد من اسم التاجر الوارد في السجل التجاري أو التراخيص 
 مطابق لاسمه والتفاصيل الأخر في بطاقة الهوية الوطنية وسريان مفعولها.  .˾
عقد التأسيس وتعديلاته أن  قائمة بالأشخاص مالكي المنشأة الواردة أسمائهم في  .˿

 وجد وصورة من هوية كل منهم. 
قائمة بالأشخاص المفوضين من قبل المالك المؤهلين تشغيل الحسابات حسبما   .̀

ورد في مستند السجل التجاري أو بموجب وكالة صادرة عن كاتب العدل أو توكيل  
  معد داخل البنك وصورة من هوية كل منهم. 

  سبب الإرجاع  

  تاريخ الحوالة  
رقم الآيبان لإرجاع  

  المبلغ 
  

  )مطابقة الوثائق الأصلية(لإعتبارية الشخصيات انموذج إشتباه 

 تبليغ الإدارة التنفيذية 

 لجنة التدقيق والمراجعة الداخلية لإبداء مرئياتهم ى الإحالة حالة الإشتباه  

 تحويل المعاملة للتحريات المالية في حالة تأكد الإشتباه 

 
ة إعتماد الشؤون المالية والإداري

......................... 



 

 

 
 

  م السجل التجاري  رق
رقم الهوية لصاحب  

           المنشأة  

   إرفاق التالي 

 صورة من السجل التجاري الصادر عن وزارة التجارة والصناعة. .1
 صورة من عقد التأسيس وملاحقه.  .2
 صورة ترخيص مزاولة النشاط.  .3
 صورة من هوية المدير المسئول.  .4
من الشخص "أو الأشخاص"  وكالة صادرة عن كاتب عدل أو تفويض خاص   .5

 الذي لديه بموجب عقد التأسيس صلاحية تفويض الأفراد بالتوقيع.
 صورة من هوية مالكي المنشأة الواردة أسمائهم في عقد التأسيس وتعديلاته  .6

  سبب الإرجاع  

  تاريخ الحوالة  
رقم الآيبان لإرجاع  

  المبلغ 
  

  الأصلية()مطابقة الوثائق  مقيمة للشركات النموذج إشتباه 

 تبليغ الإدارة التنفيذية 

 لجنة التدقيق والمراجعة الداخلية لإبداء مرئياتهم الى إحالة حالة الإشتباه  

 تحويل المعاملة للتحريات المالية في حالة تأكد الإشتباه 

 
ة إعتماد الشؤون المالية والإداري

......................... 
 )٨(مقر رضحم ةراد6ا سلجم عامتجا يف ليلدلا ثيدحت مت

م2022/10/27 قفاوAا سيمخلا موي
:ةراد(ا سلجم سيئر

 يديعصلا دمحا ةيزوف
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تم الاطلاع في محضر اجتماع مجلس الإدارة رقم (٤) بتاريخ 2023/5/11
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 المقر التارᗫــــخ  اليوم رقم الاجتماع 
 عن ᗷعد  م   2023ͭ  2ͭ  11 السᛞت   1

 
 

 

   

Mobile User
٤

Mobile User
يوم الخميس

Mobile User
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Mobile User
سياسة الاشتباه واجراءات الابلاغ
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